TILITOIMISTOPAIVA 2022

Tehokayttajan vinkit
— ota teho irti Procountorista




SISALTO

+ Tehokas prosessi
* Kuukausikirjanpidon prosessi

> Procountor Junior

» Tase-erittely
 Aineiston vastaanotto

» Procountor Mini
* Kirjanpidon raportit

+ Tuloveroilmoitus
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TUOTTEISTUS — LUO EDELLYTYKSET KANNATTAVUUDELLE aF

Sisainen ja
ulkoinen
asiakkuus

Ulkoinen Sisdinen tuotteistus
tuotteistus

- Prosessin vaiheet
- Sisainen ohjeistus

- Tilitoimiston rooli
- Asiakkaan rooli
- Vastuunjako

PROSESSIEN PERUSTEET JA VASTUUT LUODAAN JO TUOTTEISTUSVAIHEESSA.
ESIM. MITA TOIMITUSKANAVIA ASIAKKAALLE SALLITAAN.




KUUKAUSIKIRJANPIDON PROSESSI

. VIIKOITTAIN:
o\\ ALKU Avoimien laskujen tasmaytysraportti Ei ~liiketapahtumien siirto
. e Tasmayta 1700 myyntisaamiset ja 2880 Minin kuittien lapikaynti Tarkasta. ettd kaudella e
NG Maksuliikennetilin tilanne avoimiin laskuihin == tarvittaessa Procountor ) ° %rleaﬁ ?/’éisamgtb’lcéﬁqig €
. ® Tilin 1990 Rahansiirrot ja tdsmaytykset Juniorin tilidintiehdotukset ytosit’gleita
LOPPU - saldo tulee olla 0,00
(Kirjanpitotilit ja Viennit)

Sulje seurantajakso

1

Laaditaan tase-erittelyt

N

Muodostetaan Oma-aloitteisten
verojen veroilmoitus

® Muodostaa kirjanpitotositteen ja =
siirtaa alv-velan ja -saamisen tilille
2935 Verotilitapahtumat

Muodosta ALV-laskelma

® Hakee kauden Kirjanpitosivuilta
alv-velat ja -saamiset OAV-
veroilmoituksen pohjaksi.
Muodostaa kirjauksen tilille 2930.

Kirjanpitotilit ja viennit
® Hae raportti. -

Tarkista, etta tilikauden
tulos ja tase tasmaa.

a+

Liikekumppanien tarkistusraportti

® Yleiskuvan myynti- ja ostolaskujen
tilidinneista ja ALV-merkinndista

® Muista myos lisata puuttuvat
tilidintioletukset

!

Muistiotositteet

® Laadi tarvittavat Kuukausittaiset
muistiot, jaksotukset ja poistot

® Hydédynna seuraavat toiminnot:

Jaksotustydkalu, Tallennustydkalu,
Kopioi muistioksi (vastakirjauksilla)

!

Kirjanpitotilit ja viennit/
Tilitapahtumien tarkistusraportti

e Tilit 1990, 8450,
mahdolliset selvittelytilit

® Yleissilmays KaikKien tilien saldoihin

d

Tositteiden tasmaytyseroraportti

® Etsi tarvittaessa ne tositteet,
joiden Kirjanpitosivun loppusumma
ei ole nolla




MIKA ON
PROCOUNTOR JUNIOR?

+ Tekoalyassistentti, joka ehdottaa ostolaskujen
kirjanpitoon Kirjanpitotilia, ALV-statusta ja ALV-
vahennys prosenttia

+ Juniorin tehdessa tilidintiehdotuksia, asiakkaan
vastuulle jaa vain tarkistaa ehdotusten oikeellisuus.

+ Junioria on mahdollista kayttaa kaikille ostolaskuille

+ Junior taytyy kytkea asiakkaan toimesta paalle,
eli sita ei laiteta automaattisesti paalle




TASE-ERITTELY JA
TASE-ERAN TUNNISTE

+ Tase-erittely

 Tehdaan kuukausittain -> raporttien oikeellisuus
* Tase-erittelyn automaation hyédyntaminen

+ Tase-eran tunniste
» Rekisteri tase-eratunnisteelle
* Pudotusvalikko tase-eratunnisteelle kirjanpidon
nakymilla

 Tase-eraa hydodyntamalla vahennetaan omaa tyota
tase-erittelya tehtaessa (esim. useiden lainojen
lyhennysten seuranta)




AINEISTON VASTAANOTTO

+ Tuleeko asiakkaalta aineistoa sahkdpostiin,
tekstiviestilla, WhatsAppiin, muovitaskussa,
kirjaudutaanko Dropboxiin tai haetaanko
muista eri palveluista?

+ Mita jos asiakas ohjattaisiin yhteen ainoaan
tapaan toimittaa aineisto?

+ Saataisiin prosessista selkea seka asiakkaalle,

etta kirjanpitajalle




LEAN:N TYOHON KOHDISTUVAT
HUKAT TOIMISTOTYOSSA

+ Tarpeeton siirtely

* Aineiston noutaminen paikasta toiseen
— aineiston vastaanottokanavat tarkasteluun

+ Tarpeeton liike
* Useiden sovellusten kayttaminen

+ Virheet laadussa

 Dokumenttien oikeellisuus, kun haetaan
monesta eri lahteesta, onko hakutekijat samat

+ Aineiston haaliminen ja sailyttaminen

 Dropboxista ladataan tiedostot koneelle
ja arvotaan onko tata jo kasitelty aiemmin




. ogt at
procountor mini

TASKUSSA KULKEVA TALOUSHALLINTO

+ Minilla onnistuu:

* Tositteiden / kuittien toimitus helposti
kirjanpitajalle suoraan Procountoriin

* Matka- ja kululaskut voi aloittaa tai
tehda jo reissun paalla

* Osto-, matka- ja kululaskujen tarkastaminen ja
maksaminen — hoidat siis Minissa alusta loppuun
missa ja milloin vain

* Mikali kaytdssa palkkalaskelmien lahetyskanavana
mobiilipalkka, saapuvat palkkalaskelmat napparasti
Miniin

* Nyt Mini on vielakin alykkaampi! Se kertoo
sinulle ajankohtaisia havaintoja taloutesi tilasta
Kirjanpitotietoon perustuen silloin, Kun jokin
on huomionarvoista




. ogt at
procountor mini

TASKUSSA KULKEVA TALOUSHALLINTO

+ Tilitoimiston hyodyt
* Sujuvoittaa prosesseja ja tuotenimikkeelle saadaan
ohjattua kulut oikealle Kirjanpidon tilille

» Kuitit tulevat suoraan Procountoriin, jolloin kirjanpito
pysyy reaaliaikaisena = teippailu ja muovitaskut
jaavat historiaan

» Kuitit lisatietoineen ovat helposti jatkokasiteltavissa

+ Hyodyt asiakkaalle

* Tositteiden toimitus Kirjanpitoon helposti ja sahkdisesti
— automaattinen tietojen taydennys kuitilta
Kirjanpitoon

* Ostolaskujen kasittely hyvaksynnasta
maksuun missa ja milloin vain

* Matka- ja kululaskut valmiiksi jo tien paalla
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procountor min
TASKUSSA KULKEVA TALOUSHALLINTO

Vinkit tilitoimistolle

* Tuoterekisterin avulla laskurivit kohdistuvat
kirjanpitoon oikein - Helpottaa ja nopeuttaa myoés
Rirjanpitajan tyota, Kun manuaalinen tilidintityo jaa
POIS

« Jos kuiteista ei tehda matka-/kululaskua, vaan
liitetaan tiliotteen liitteeksi hyddynna tiliotteen
oletustilidintia




KIRJANPITORAPORTIT

+ Raportointi = Kirjanpitoraportit

+ Hakuehtojen avulla voidaan maaritella mm. raportin tyyppi,
esitystapa ja vertailutiedot

+ Raporteilta pystyy porautumaan tositetasolle
+ Raportit voidaan siirtaa Excel- tai pdf -muotoon

+ Valitsemalla raportille Tositteen tila - Kaikki, saadaan
reaaliaikaista raportointia myds keskeneraisista tositteista

+ Raporttien hakuehdot voidaan tallentaa, seka jakaa muille
saman ymparistén kayttajille

Paakirjatilit

Omat
raporttikaavat

Tulosraportti

Tuloslaskelma

Kirjanpitoraportit

Tapahtumat

dimensioittain

EEUE!

Paivakirja




TULOSLASKELMA JA TASE

+ Suosikkivaihtoehdot hakuehdoissa voidaan tallentaa aktivoimalla tahti-ikoni

+ Raportin hakuehdot voi tallentaa ja jakaa muille kayttajille

Kirjanpitoraporit {uuwsa)
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TULOSLASKELMA JA TASE

+

+

Esimerkissa vertailutietona budjetti + edellisen tilikauden vastaava ajanjakso

Esitystapa: Kauden viim. kK, kausi ja ennuste
(voidaan kayttaa ainoastaan, mikali budjetti on sydtetty Procountoriin)

= Tuloslaskelma-raportt
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Raportin viimeinen kuukausi, saman Kuukauden budjetti ja viime tilikauden sama kuukausi
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Tilikauden ennuste (kum. Toteuma + loppukauden budjetti), koko tilikauden budjetti ja koko ed. tilikausi
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TULOVEROILMOITUKSEN TILIEN KOHDISTUS

+ Kayttajat paasevat itse muokkaamaan
tuloveroilmoituksen tilien kohdistuksia

+ Tuloverolaskelma ja Varallisuuslaskelma ovat
omilla valilehdillaan

+ Tyokalussa voidaan valita, mitka Kirjanpidon
tilit nousevat mihinkin tuloveroilmoituksen
kenttaan

+ Kun tydkalussa klikataan rivi aktiiviseksi,
aktivoituu Tililuettelo, jonka Kkautta tileja
voidaan lisata tai poistaa ko. kentan

kohdistuksesta

Vinkki!
Tuloveroilmoituksen tilien kohdistukset
kopioituvat tilikartan kopioimisen yhteydessa toisesta

ymparistosta, Kun uutta ymparistéa perustetaan.

Muokkaa tuloveroilmoituksen tilien kohdistuksia

Vuosi 2021

Lomake 6B

Tuloverolaskelma  Varallisuuslaskelma

Rivi
R1
R2
R3
R
R5
R6
R7
RS
R9

R10

R11
R12
R13
R4
R15
R16
R17

Selite

Tuloverolaskelma (EVL)
Elinkeinotoiminnan tuotot
Liikevaihto

Valmistus omaan kayttéon

Toiminnan muut tuotot

Kayttoomaisuusosakkeiden luovutusvoitot ja purkuv...

Veronalainen osuus (EVL 6b ja 51d §)
Kayttdomaisuuskiinteistdjen luovutusvoitot
Muun kdyttdomaisuuden luovutusvoitot
Saadut avustukset ja tuet

Muut litketoiminnan muut tuotot
Rahoitustuotot

Saadut osingot ja ylijaamat

Veronalainen osuus (EVL 6a §)

Korkotuotot konserniyhteysosapuolilta
Korkotuotot omistusyhteysyrityksilta

Muut korkotulot

Tunnus

330
331

332
333
260
334
335
336

337
338
339
340
341

%  Kaanna Tilien kohdistus
3000, 3099, 3200, 3250, 3300, 3330, 3350, 3380, 3£00, 3510, 3440, 3500, 3550, 3570, 3580, 3590
3630
Tililuettelo (&)
Valitut
3000, 3099, 3188, 3200, 3250, 3300, 3330, 3350, 3380, 3400, 3410, 3440, 3500, 3550, 357 Paivita
Valitse tai etsi tileja kohdistettavaksi
Piilota kaytetyt
Etsi
{irjoita esim. 1234, tilin nimi...
= Tilin numero  Tilin nimi Kaytetty riveill £
3000 Myynti R3
3099 Myyntien selvittelytili R3
3188 Rakennuspalvelun kdadannetty myynti R3
3200 Oheispalvelut R3
3250 Toimitusveloitukset ja osamaksulisat R3
3300 Komissiokauppa ja agentuuri R3
3330 Tavaramyynti Ahvenanmaalle R3
3350 Yhteisomyynti R3
3380 Myynti yhteison ulkopuolelle R3
3400 Myynti, kaytetyt tavarat ja taide-, kerdily- ja antiikkiesine R3
3410 Marginaaliverollinen myynti ALV R3
3440 Myynti, arvopaperit ja kiinteistot R3
3500 Myynnin alennukset R3
3550 Valilliset verot R3
3570 Tulonsiirto- ja ldpikulkuerat R3
3580 Myynnin valuuttakurssierot R3
3590 Muut myynnin oikaisuerat R3




Kiitos!

Tack sa mycket!
Tusen takK!
Mange tak!
Thank you!




